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 تشکیل کارگاه آموزشی ضمن خدمت

 دریافت درخواست برگزاری کارگاهها

 بررسی درخواستها و زمان و مکان برگزاری

 ارجاع به معاونت مربوطه

 ورود اطلاعات به سامانه

 اعلام برنامه زمان بندی به کلیه واحدها

 دریافت اعلام موافقت از سامانه توسط واحد ذی ربط

 بازگشت جهت اصلاح

 تایید استاد دوره همراه با درخواست

آیا درخواستها 

بدون اشکال 

 است

 آیا تایید می شود
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 تعیین ایرادات جهت اصلاح
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حدودا دو هفته: مدت زمان   

 اعلام درخواست تغییر زمان  برگزاری

 

 تشکیل کلاس و حضور غیاب

 

 ورود اطلاعات شرکت کنندگان به سامانه

 تشکیل کلاس در زمان مقرر

 ارسال لیست شرکت کنندگان به رابط آموزش

1 

آیا کلس در 

زمان مقرر 

برگزار می 

 گردد
درخواست تاریخ جدید برگزاری کارگاه به 

 آموزش قبل از تاریخ برگزاری

 عدم اطلاع تاریخ جدید تشکیل کارگاه به آموزش

 

 عدم اجرای کارگاه

 

 دریافت لیست حضور و غیاب و نمره از استاد

 ورود نمره به سامانه

 

ارجاع اطلاعات نهایی کارگاه به آموزش 

 دانشگاه

 

 بایگانی مدارک کارگاه


